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1. O6mme noroxeHust

1.1. Hactosimee  Ilonoxenune 06 SJIEKTPOHHOM  JIOKyMEHT000opoTe  (nmaiee
«lTonoxenue») ycraHaBnuBaeT oGuIMe IPHHLHATII OpraHu3aluu paboThl 3JIEKTPOHHOU MOUTHI,
TPeGOBaHHs K ODOPMICHHIO 3TEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, NOPSII0K UX 00pabOTKH, HCIIOIHEHUS U
XpaHEHHS.

1.2. Hacrosmee  TlojoXeHWe —NpHMEHSETCS, eciH  HHOe He IPETYCMOTPEHO
3aKOHONATC/IbHBIMM WM HMHBIMM TNIPaBOBBIMH akTamu Poccumiickoif ®enepauun u  wmm
Anvunuctpauus [TOHBIPOBCKOro paifona Kypckoit o6nactu.

1.3. Hacrosuee [lonmoxenue He peryampyer BOIIPOCHI  OOMEHa  3JIEKTPOHHBIMH
COOOLICHHSMH, HE SABSIOMMMHUCSH YIEKTPOHHBIMH I0KYMEHTAMH B COOTBETCTBUH C HACTOSILLUM
[Tonoxenuem.

2. DJIEKTPOHHBIH 10KYMEeHT

2.1. TpeGoBanusi, npebBIIsieMble K JICKTPOHHOMY JIOKYMEHTY:

2.1.1. DIEKTPOHHBIH TOKYMEHT HMeeT FOPH/IMYECKYIO CHITY M BJIEYET MPEILYCMOTPEHHBIE
AL IAHHOTO I0KYMEHTA [IPaBOBbIE OC/IEACTBUS B COOTBETCTBHH C HACTOSINAM I10JI0)KEHHEM.

2.1.2. DIEKTPOHHBIN JOKYMEHT CONEPIKHUT CIIEYIOIIUE pa3ielibl:

— PEKBH3HTHI yUPEIKICHHUS,

— HCXOJSIIMH HOMEp TOKyMEHTa,

— JlaTa perucTpaluu,

— HOMEp JIOKYMCHTA, Ha KOTOPbIH OCYIUECTBISETCS OTBET WM IOATOTOBICHO
NpeUI0XKEHHE,

— KOMY aJIpecoBaHo,

— COJIepKaHMe IOKYMEHTa,

— HANMCHOBAHHE JOJDKHOCTH PYKOBOAMTENS YUPEeIKACHHS, €r0 HHHIIHATEL,

— HMHHLIHAIbL HCTIOTHUTENS, [OArOTOBMBIIETO JOKYMEHT, ero KOHTAKTHBIH TenehoH u
pabounit 571eKTpOHHBIIf ajpec.

2.1.3. DnekTpoHHOE  co00LIeHUe npuo0peTaeT ImpaBoBoi  cTatyc AJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA ITPH €ro COOTBETCTBUH 11.2.1.2 HacTosmero [1o10keHus!.

2.1.4. DNeKTPOHHBIH ~ TOKYMEHT,  HMeEIOMHMii dopmy,  He COOTBETCTBYIOLIYIO
YCTAaHOBICHHOH, B KA4YeCTBE O3ICKTPOHHOTO [OKYMEHTA B COOTBETCTBHUH ¢ HACTOSIIUM
[lonoxennem He paccmaTpuBaercs.

2.2. Vcionb30BaHueE 31€KTPOHHOTO JIOKyMEHTa

2.2.1. DNEKTPOHHBIA  JOKYMEHT BCTYyIIAeT B CHIy C MOMEHTa €ro MOIy4eHHs
9JIEKTPOHHOI'O aJIpecaToMm.



DONEeKTPOHHBIA JOKYMEHT, IOJIYYEHHbIN afipecaToM:
- pacrieqaTblBaeTcsl Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE,
- PETUCTPUPYETCS B JKypHAJIE BXOISAIIMX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM
HOMEpa BXOJALIETO JOKYMEHTa, AAThl IMOJY4EHHUsS, MO HEOOXOAWMOCTH - ATkl
KOHEYHOI'0 CpOKa MCIIOJHEHMS; AaHHas MH(OpMalus 3aHOCUTCS Ha OyMasKHBIN
BapHUaHT MOJYYEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTA,
- HepeaaeTcsi pyKOBOAUTENIO MM 3aMEHSIIOILET0 ero 10JKHOCTHOMY
JMIy HAa pacCCMOTPEHHE M JaJIbHEHIINX MOPYYEHUH B aJpec COOTBETCTBYHOILUX
JOJDKHOCTHBIX JIUI YUPEKICHUS.
2.2.3. MKOY «bepe3oelikas OCHOBHasi 00I1ieo0pa3oBaTeIbHas IKOJIa
UMEET JJIEKTPOHHYI0 (opMy OJaHKa HMCXOIAIIEr0 JOKYMEHTA, YTBEPXKICHHYIO
PYKOBOJUTEIIEM YUPEKICHHUS.
2.2.4. DNEKTPOHHBIA JTOKYMEHT, OTIPABIISIEMBId aJpecary, JOJDKEH COOTBETCTBOBATh
CJIEAYIOLIMM TPeOOBaHUSM:
- JOKYMEHT pacredataH Ha OyMaXHOM HOCHTENEe U HMEeT
OPUTHHAIBHYIO TIOJIMHUCH PYKOBOAMUTENS YUPEXKICHUS WIH JOJDKHOCTHOTO JIMIIA,
€ro 3aMeHS;IOLIEro,
- JTOKYMEHT 3aperuCTpUpOBaH B JKypHaJle MCXOAAUINX JOKYMEHTOB,
MMEeT PErUCTPAlMOHHBIA HOMEP U AaTy PETUCTPAIHH,
- OpPUTHHAJ TOKYMEHTA C MOJMUCHI0 PYKOBOAUTEIS MOALIUT B MAarKe
JI0JITOTO XPAaHEHUS UCXOJAIINX JOKYMEHTOB YUPEXKICHHS.

3. Opranuszanus 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa

IIponecc 3eKTPOHHOTO JOKYMEHTO000poTa (hopMupyeTcs U3 CIeAyOIUX KOMIOHEHTOB:

3.1. HaznaueHne B IIKOJE€ OTBETCTBEHHBIX JOJDKHOCTHBIX JIMI, OOECHEUYMBAIOIINX
3JIEKTPOHHBIN TOKYyMEHTOO0O0POT.

3.2. ®opMHpOBaHUE IEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA COTJIACHO T1.2.1. HACTOSIIETO MOJIOKEHHS.

3.2.1. OTnpaBka M TMOJy4YEHHE 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa CpEACTBAMH HJIEKTPOHHOMN
noYTHI (ITPH HEOOXOAUMOCTH - TPOBEPKA MOUTMHHOCTH HHBIMH CPEJICTBAMU CBSI3M).

3.2.2.OTnpaBka U TOJIyY€HHE DJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS C
UCTIOJI30BAaHUEM TIPOTPAMMHBIX TPOIYKTOB, NPEAHA3HAYCHHBIX Ui pabOTHI C JIEKTPOHHOM
noyToi. Ber6op mporpaMMHOro MpoAyKTa OCYLIECTBISETCS YUPEKIEHUEM CaMOCTOSATENBHO.

3.2.3. KonTpons moiydeHHs agpecaToM OTIPABICHHOTO JJIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa
OCYILIECTBIISICTCSI OTBETCTBEHHBIM JTOJDKHOCTHBIM JIMIIOM YUPEKICHHUS, BEIYIIIUM 3JIEKTPOHHBIN
JIOKyMEHTOO00O0pOT.

3.3. Peructpanuss BXOAALUIMX U MCXOJAIIMX 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, JOCTaBKa
UCTIOJTHUTEIISIM, KOHTPOJIb UCTIOTHEHUSI.

3.3.1. Y4er 3/1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISETCS MIyTEM PETUCTPALMU B XKypHaie
PETUCTPAINH BXOSIINX / UCXOASIINX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DneKTpOoHHbIE JOKYMEHTHI AYOJIUPYIOTCS B BUE KOMHI HAa OyMa)KHBIX HOCUTEISAX C
NPUCBOCHWEM HOMEpa BXOJAIIETO WM WCXOIAIIEro mokymMeHta. CpokH WX XpaHEHHUs
perIaMeHTHPYIOTCS MHBIMH HOPMaTHUBHBIMH aKTaMH.

3.4. OT3BIB 2JIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTA.

3.4.1. OTnpaBuTens BOpaBe OTO3BaTh OTIPABICHHBIA JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT ITyTeM
OTIIPaBKH IOJIydaTeNio J0KyMeHTa Y BegoMieHne 06 oT3biBe".

3.4.2. "YBenomienue o0 OT3bIBE" SBIAETCS JOKYMEHTOM TOM JK€ KaTeropuu, 4ro H
OT3bIBAE€MBIN JJOKYMEHT.

3.4.3. "YBenomieHun o6 oT3bIBe" COAEPKUT OCHOBAHUE OT3bIBA paHee OTIPABICHHOIO
ANIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.



4. OTBEeTCTBEHHOCTH

4.1. Tlo daxTy n3zmMeHeHust OQUIIHAILHOTO 3JIEKTPOHHOTO ajipeca 00s3aHbl YBEJOMUTH 00
3TOM OTAen oOpa3oBaHMS B TEUCHHE OAHOrO paboyero aHA HMHGOPMALMOHHBIM MHCHMOM,
HAaIpaBJIsIEMbIM C HOBOT'O IEKTPOHHOTO aJipeca.

4.2. OTBETCTBEHHOCTh 32 (DYHKIMOHMUPOBAHUE 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOpOTa B
IIKOJIE HECET PYKOBOJIUTENb YUPEKICHUS.



